SÜLLER BELEDİYE BAŞKANLIĞI
                                                                      HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İŞLEM YAPTIRILACAK

BİRİM
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Yapı Kullanım izin Belgesi
	1-  Toprak Vizesi,
2-  Temel Vizesi,
3-  Isı Yalıtım Vizesi|
4-  Kanal Vizesi
5.  Demir Vizesi
6-  Emlak Alım Vergisi ilişik Kesme Belgesi
7-  Cins Değişikliği Yazısı
8-  Cevre Düzeni Vizesi/Ağaç Ücreti
9-   SSK'dan ilişiksiz Belgesi,
10- Harç ve Ücretler
11- İskân Dilekçesi
	  İnşaat Fen Memurluğu

      Osman BAŞLAR


	7 gün 

	2
	Çap
	1- Aplikasyon Krokisi, 
2- Tapu Fotokopisi, 
3- Harç Makbuzu
	İnşaat Fen Memurluğu

Osman BAŞLAR


	1 gün 

	3
	Kuşat Ruhsat işleri
	1- Kimlik Fotokopisi, 
2- ÇTV Kaydı,
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,

4-  1 Adet Fotoğraf, 
5- Ustalık Belgesi, 
6- Kira Kontratı Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 
8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 
9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor

    çalıştıracaksa) 
10-Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin
     Belgesi

11- İtfaiye Raporu,
	Zabıta Memurluğu
Resul HAŞAŞ
	5 gün 

	4
	Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu, 
2- Nüfus Kâğıdı, 
3- Ölüm Belgesi.
	Zabıta Memurluğu

Resul HAŞAŞ

	1 gün 

	5
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	
	Mali Hizmetler Müdürlüğü
Mustafa EROĞLU
	1 gün 

	6
	Nikâh işlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı,
2- Nüfus Kayıt Örneği,
3- Evlenme Beyannamesi,

4- Fotoğraf,

5- Sağlık Raporu,

6- İzin Belgesi.
	Evlendirme Memurluğu
Mustafa KOCAERKEK


	1 gün 

	7
	Yaz spor okulları
	
	
	Mevcut Değildir.

	8
	İhale işlemleri
	
	İnşaat Fen Memurluğu

Osman BAŞLAR


	15 gün 

	9
	Gelir tahsili işlemleri
	
	Veznedar
Mustafa KOCAERKEK
	1 gün 

	10
	Giderlerin ödenmesi
	
	Mali Hizmetler Müdürlüğü

Mustafa EROĞLU
	1 Ay 

	11
	Ölçü ve ayar işleri
	
	
	Mevcut Değildir.

	12
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1)Başvuru formu,

2)Sağlık koruma bandının işaretlendiği vaziyet planı örneği,

3)Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alındığına 
    dair itfaiye raporu,

4)Sorumlu müdür sözleşmesi,

5)Emisyon izni veya analiz raporu,

6)Deşarj izni veya analiz raporu,

7)Kurul tarafından hazırlanacak açılma raporu.

8)İş Kanunun 95. Maddesine göre Çalışma ve Sosyal Güvenlik
   Bakanlığından alınan Kurma İzni ve İşletme Belgesi
    olmayanlara ruhsat verilmez. 

9)ÇED Raporu

10)Yapı Kullanma İzin Belgesi.

11)Vergi Levhası

12)Ruhsat harcının ödendiğini gösteren banka dekontu

13)Yerleşim planı ve iş akım şeması

14)Tapu fotokopisi yada kira sözleşmesi

15)Kapasite raporu

16)Oda Sicil Kayıt sureti

17)Şirket Sözleşmesi

18)İmza Sirküleri

19)Şirket Ana Sözleşmesi. 

20)Ticaret Sicil Gazetesi İlanı

21)İçme suyu analiz raporu 


	Zabıta Memurluğu

Resul HAŞAŞ


	1 gün

	13
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	· Dilekçe

· İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının fotokopisi

· Elektrik-Elektronik Mühendisleri Odası veya Elektrik-Elektronik Teknisyenleri Odası yazısı.

· Büyükşehir Belediyesi Çevre Sağlığı Daire Başkanlığı yazısı.

· 1 Adet resim

Not: Yukarıda belirttiğimiz Ruhsat ve İzin Belgeleri için 
istenen belgelerin yanında işyerleri, Kanun ve Yönetmeliklerde
aranan şartları da taşımak zorundadır.


	Zabıta Memurluğu

Resul HAŞAŞ


	1 gün 

	14
	Gıda Sicil Belgesi
	
	
	Mevcut Değildir.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri     :Yazı İşleri Müdürlüğü 


İkinci Müracaat Yeri          : Belediye Başkanlığı
İsim

           :Mustafa EROĞLU



İsim

                    : Osman SARUHAN
Unvan           
:Mali Hizmetler Müd.(Yazı İşl.Müd.)
Unvan                               : Süller Belediye BAŞKANI 

Adres
                      :Süller Belediye Başkanlığı

Adres                  
          : Süller Belediye Başkanlığı
Tel

           :0 258 757 2004 – 2001 


Tel
                               : 0 258 757 2004 – 2001 

Faks

           :0 258 751 2164



Faks

                     : 0 258 751 2164
E-Posta
           :sullerbld-1911@hotmail.com

E-Posta                             : sullerbld-1911@hotmail.com
1

